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PENDICE A - Gestio do Portal de Periédicos do IFPB

A gestdo do Portal de Periodicos ficara a cargo do Administrador do Portal e segue as
politicas descritas nas Diretrizes de Funcionamento do Portal de Periddicos Técnico-
Cientificos Eletronicos do Instituto Federal de Educacdo Ciéncia e Tecnologia da Paraiba
(IFPB), aprovado pela reunido do Conselho Editorial, em 12 de junho de 2015.

Para o Portal de Periddicos Técnico-Cientificos Eletronicos do IFPB, a Instituicdo
deverd manter equipe formada por: Administrador do Portal (indicado pelo Comité Gestor);
Comité Executivo e bolsistas. Essa equipe é necessaria para garantir o funcionamento
continuo e permanente as publicacdes cientificas do IFPB que atendem aos critérios para
admissdo e permanéncia de periddicos no Portal.

O trabalho do portal é viabilizado pela agdo integrada do Administrador do Portal,
pelos editores dos periddicos e pelo departamento de Tecnologia da Informacao (DTI). Cabem
aos responsaveis por essas instancias as atividades relacionadas a seguir:

1 ADMINISTRADOR DO PORTAL

a) Propor e implantar as politicas de operacionalizacdo, manutencdao, desenvolvimento e a
divulgacao do Portal;

b) Receber e encaminhar ao Comité Gestor as solicitacdes para hospedagem das revistas no
Portal de Periédicos;

c) Prestar assisténcia no uso do sistema SEER/OJS, no que tange a normalizacao dos
periodicos, configuracao das revistas e processo editorial;

d) Assessorar na indexacdo das publicacGes, em bases de dados, diretérios, portais de
informagdes e em outros mecanismos de divulgacdo, visando ao alcance da produgdo
intelectual das publica¢Ges nacional e internacionalmente;

e) Acompanhar periodicamente as revistas em conformidade com as Diretrizes de
funcionamento do Portal;

f) Desenvolver estudos, elaborar manuais, instrucdes, relatérios e documentos acerca do
sistema de editoracdo eletronica;

g) Capacitar editores e outros membros das equipes das revistas do Portal;

h) Monitorar o tratamento técnico dos documentos: metadados, DOI; normalizagao, ISSN;

i) Registrar o DOI junto ao CrossRef;

j) Supervisionar as atividades da Equipe Executiva alocada no Portal;

k) Emitir relatorios ao Comité Gestor e analisa-los, em conjunto com o Comité Executivo.
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2 EDITORES DOS PERIODICOS

ot

As decisoes sobre a politica de cada periédico sdo de responsabilidade dos editores,
observando o alinhamento com as diretrizes e resolucdes do Portal de Periddicos, cabendo a
equipe do Portal fazer recomendagdes de acordo com os critérios de qualidade nacionais e
internacionais pertinente para cada area do conhecimento.

a) Ter e manter o periodico estruturado e ativo;

b) Manter a periodicidade;

c) Tratar tecnicamente os documentos cientificos do periddico conforme orientagdes da
equipe do Portal, inclusive metadados e conversdo para o formato PDF/A (preservacdao a
longo prazo);

d) Normalizacdo da revista segundo norma ABNT (NBRs 6022, 6023, 6024, 6026, 6028,
10520, 10525, 14724, Norma tabular do IBGE ou Estilo Vancouver para a area da Saude);

e) Estabelecer as politicas internas relacionadas a publicacao;

f) Indexar a revista e manter atualizados os dados nos indexadores;

g) Atribuir o DOI na publicacdo e solicitar ao Administrador do Portal, com um prazo minimo
de 15 dias antes da publicacgdo, a validacdao do comando DOI junto ao CrossRef;

h) Gerenciar o periddico com vistas a indexa-lo em bases de dados e outros indexadores de
prestigio na sua area de cobertura;

i) Cada periodico devera utilizar uma licenca do Creative Commons. Recomenda-se a adoc¢ao
da licenca CC-BY-NC (Esta licenca permite que outros remixem, adaptem, e criem obras
derivadas sobre a obra licenciada, sendo vedado o uso com fins comerciais. As novas obras
devem conter mencdo ao autor nos créditos e também ndo podem ser usadas com fins
comerciais, porém as obras derivadas ndo precisam ser licenciadas sob os mesmos termos
desta) ou CC-BY-NC-AS (Esta licenga permite que outros remixem, adaptem e criem obras
derivadas sobre a obra original, desde que com fins ndo comerciais e contanto que atribuam
crédito ao autor e licenciem as novas criagdes sob os mesmos parametros. Outros podem fazer
o download ou redistribuir a obra da mesma forma que na licenca anterior, mas eles também
podem traduzir, fazer remixes e elaborar novas histérias com base na obra original. Toda nova
obra feita a partir desta devera ser licenciada com a mesma licenca, de modo que qualquer
obra derivada, por natureza, ndo podera ser usada para fins comerciais).

3 DEPARTAMENTO DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO (DTI)

O profissional da DTI deverd dominar os recursos do Open Journal Systems/Sistema
Eletronico de Editoracao de Revistas (OJS/SEER). As atribui¢des da DTT sdo:
a) Prestar apoio técnico ao Administrador do Portal e aos Editores das Revistas, no que tange
a recursos das tecnologias de informagdo e comunicacdo de instalacdao, programacao e ajustes
e dispositivos do sistema de editoracao;
b) Realizar atualizacoes do sistema (SEER/OJS);
c) Garantir a preservacao dos arquivos e a adogcao de mecanismos de seguranga;
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d) Adequar e customizar softwares conforme demanda e necessidades do Portal;

e) Manter a infraestrutura necessaria para o funcionamento adequado do SEER,;

f) Oferecer suporte técnico para instalacdo, customizacao e atualizagdo dos softwares
necessarios para o bom funcionamento do Portal de Periédicos do IFPB, inclusive no que
tange a aplicacdo da identidade visual;

g) Disponibilizar e manter espaco de armazenamento com os parceiros da Rede Cariniana;

ot
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APENDICE B — Recomendacdes de qualidade para periédicos

Segundo especialistas, para um periodico adquirir carater cientifico, é necessario
atender a rigoroso sistema de certificacdo de qualidade, tanto no que se refere a qualidade do
contetido publicado como aos aspectos variados relativos ao processo de editoracdao. Para
tanto, consideram-se os seguintes parametros de qualidade para criacdao de periodicos
hospedados no Portal de periddicos do IFPB:

a) Carater técnico-cientifico: os artigos publicados no periédico devem constituir produto de
resultados de pesquisa cientifica, artigos de revisdo, artigos de carater opinativo e contetidos
de natureza académica, além de relatos de experiéncia, entrevistas, resenhas e ensaios;

b) Arbitragem cientifica: o periodico cientifico deve obrigatoriamente utilizar o processo de
avaliacdo pelos pares. E indicado que o periédico possua avaliadores externos, ou seja,
pesquisadores provenientes de diferentes instituicoes do pais e do exterior. Os artigos
submetidos ao periodico devem obrigatoriamente ser avaliados pelos pares em sistema duplo
cego. Os critérios de avaliacao devem estar especificados na pagina do periodico;

c) Periodicidade regular: o periédico deve cumprir regularmente a periodicidade de
publicacdo mencionada no periédico, que corresponde a publicacdo semestral de um
periodico e com 10 (dez) artigos por ano, no minimo;

d) Comité editorial: o periodico deve obrigatoriamente dispor de Comité Editorial de
representatividade na area e incluido no expediente do periddico;

e) O artigo deve apresentar titulo, resumo e palavras-chave em Portugués e Inglés;

f) A instituicdo responsavel pela edicdo deve estar identificada na pagina do periédico;

g) O periodico deve possuir obrigatoriamente ISSN eletronico;

h) Normalizacdo: o periédico deve especificar normas de apresentacdo dos artigos técnico-
cientificos, incluindo as regras para as referéncias bibliograficas. Os artigos devem apresentar
claramente a origem institucional dos autores e endereco de correio eletronico;

i) O periodico deve disponibilizar instrugdes de submissdao de texto para os autores e de
avaliacdo para os avaliadores;

j) O periddico deve deixar explicitos os critérios de avaliacao dos artigos; e

k) O periddico deve apresentar, de forma clara, a Politica de Direito Autoral adotada, na area
destinada a ‘Declaracdo de Direito Autoral’;

1) Caso os metadados do artigo sejam preenchidos pelo proprio autor, recomenda-se que sejam
revisados e completados antes da publicacao.
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APENDICE C - Recomendacdes para projeto de periodicos cientificos

O Portal de Periédico do IFPB hospeda e fornece suporte cientifico, técnico e
operacional aos periddicos de responsabilidade do IFPB e das demais Instituicdes que tenham
interesse em hospedar seus periodicos no Portal do IFPB. A admissdo do periddico requer a
aprovacao pelo Conselho Editorial e o processo solicitando a inclusdao demanda a elaboracao
de um projeto que deve ser assinado pelo editor responsavel da revista, onde deve constar:

a) A Instituicdo ou Campus proponente e Vinculacao a um Departamento/Curso ou Programa
de P6s-Graduacao;

b) O titulo e subtitulo da revista a ser criada’/hospedada;

c) A area do conhecimento a qual pretende se vincular;

d) O publico-alvo leitor da revista;

e) Identificacdo do Editor da revista, sua titulagdo e vinculacdo institucional;

f) Nomes dos membros do Conselho Editorial, a titulacdo e vinculacdo institucional de cada
um desses membros;

g) Os tipos de trabalhos aceitos para publicacdo e os critérios adotados para a
selecdo/avaliacao dos mesmos;

h) A periodicidade da revista;

i) O idioma da revista;

j) A informacdo de que a revista apresenta ou nao versao impressa;

k) O numero de ISSN da revista;

1) As estratégias para a adequacdo aos critérios Qualis exigidos pelas areas em questdo;

m) As Informacdes a serem incluidas nos campos disponiveis no “Template” do periddico
conforme a plataforma SEER, na se¢do “Sobre”;

n) Carta do editor do periddico se comprometendo a seguir as recomendacoes de qualidade
dos periodicos, a fim de evitar endogenia e garantir a avaliagdo duplo cega para os trabalhos
submetidos.
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APENDICE D - Diretrizes para atribuicio do nome DOI

Nome DOI é composto por prefixo e sufixo. O prefixo é composto pelo nimero do
diretério DOI e o numero da editora que no caso do IFPB é: 10 (namero diretério DOI) e
18265 (numero da editora) esses nimeros foram disponibilizados pela afiliagdo ao CrossRef.
Para o sufixo que é um identificador tnico emitido pela instituicao, sugerimos que seja
composto por: ISSN da revista, ano, volume, niimero e pagina inicial e final da cada artigo.
Por exemplo:

ISSNdarevista ano vol. n°. paginainicialefinaldoartigo
DOI: 10.18265/9999-99992015v7n1p1-14
Prefixo Sufixo

Quando se divulga somente prefixo/sufixo, pode-se consultar sua validade precedendo
ao identificador: “http://dx.doi.org/”. Esse indicador serve também para fazer a ligacdo para o
documento.
DOI: http://dx.doi.org/10.18265/9999-99992015v7n1p1-14

Observacao: Essas informagoes ndo se aplicam a revistas que ja dispuserem de DOI
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APENDICE E - Diretrizes para utilizacio do DOI - Periédicos do IFPB

a) Para revistas que estejam hospedadas no Portal de Periddicos Técnico-cientificos do IFPB e
no Sistema Eletr6nico de Editoracdo de Revistas (SEER/OJS);

b) Ao atribuir o DOI para a revista, cada niimero de fasciculo terd uma atribuicdo especifica
aos artigos, resenhas, entrevistas, dentre os outros tipos de documentos publicados na revista;
c¢) Cada editor é responsavel pela atribuicdo do DOI na publicacao;

d) O registro do DOI junto a CrossRef serd realizado pelo Administrador do Portal de
Periodicos Técnico-cientificos do IFPB pelo site: http://www.crossref.org/webDeposit/ ou por
meio do SEER/OJS. Apés o registro validar o arquivo no @ site:
http://www.crossref.org/02publishers/parser.html em seguida carregar arquivo de registro no
site: https://doi.crossref.org/servlet/useragent?func=showHome;

e) E requisito necessario para que a revista receba o DOI: deverd atender aos requisitos
minimos solicitados pelo administrador do Portal de Periédicos Técnico-cientificos e pelo
Conselho Editorial do IFPB; ter o preenchimento correto dos metadados; primar pela
qualidade da normalizacdo da revista; exigéncia de resumo nos artigos; titulo abreviado
conforme a norma da ABNT 6032/1989, se for o caso; grafia correta do nome dos autores e se
abreviados manter uma padronizagdo e periodicidade em dia.
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